
卒業アルバム等の制作に係る取扱業者の選定について 

 

令和５年度山県市立冨岡小学校卒業生（現５年生）の卒業アルバム制作及び諸行事の撮

影・販売を委託する業者について，下記のとおり選定を行います。 

 

１ 対象児童及び部数 

山県市立冨岡小学校令和５年度６年生  約５６部 

 

２ 制作内容・条件等 

別紙仕様書のとおり。 

仕様書以外の制作案がある場合は，資料とともに提案すること。 

 

３ 選定の方法 

校内選定委員会(※)により選定を行う。希望業者から見積書及び見本の提出を 

受け，内容,価格，利便性等から総合的に検討し，適切と判断される業者に決定 

する。 

 

４ 申込み方法 

希望する業者は，期日までに別紙参加申込書を山県市立富岡小学校長宛に提出 

すること。 

 

５ その他 

各行事における写真の撮影・販売等は，その行事に参加している最終学年の卒業ア

ルバム取扱業者を優先して許可する。 

 

６ 今後の予定 

３月２４日（金） 取扱業者募集開始（当校ＨＰに募集要項掲載） 

４月 ３日（月） 取扱業者募集締切（１６：００）  

４月 ７日（金） 選定に関わる資料提出期限（１６：００） 

４月 上旬 選定委員会（取扱業者決定） 

４月  上旬 選定結果通知 

４月 上旬 決定業者担当者と，当校担当者との打ち合わせ開始 

 

※ 選定委員会は校長及び教頭，教務主任，事務主任，関係職員とし，２者以上の応 

募があった場合には保護者代表も加えるものとする。 



令和５年３月２４日 

山県市内学校写真取扱業者様 

山県市立冨岡小学校 

校長 岸 正法 

 

卒業アルバム等の制作に係る取扱業者の選定について（お知らせ） 

 

本校では、令和５年度卒業生（現５年生）の卒業アルバム制作及び諸行事の撮影・販売

を委託する業者を、下記の通り募集します。 

 

記 

１．応募条件 

次の（ア）～（オ）を満たす業者とします。 

（ア） 山県市内に事務所を持ち、学校写真の撮影・卒業アルバム制作実績があること。 

（イ） 児童一人一人の生き生きとした姿を、誠意と責任をもって撮影・処理すること。 

（ウ） 令和５年４月以降の諸行事の模様を、カメラマンが直接撮影すること。 

（エ） 注文・販売に関わる業務を個人情報等に配慮し、独自で行うこと。 

（オ） 学校との密な連絡・調整を行い、行き違いが生じないよう努めること。 

 

２．応募方法 

① 選定への参加申込 

別紙「選定参加申込書」を記入し、持参・郵送・FAX のいずれかでお申し込みくだ

さい。申込書を受理しましたら、確認のために受理書をお送りします。 

申込期限 令和５年４月３日（月）必着 

② 選定に関わる資料 

学校から「選定参加申込書」の受理書が届きましたら、資料を整えて、持参又は郵

送・宅配で学校までご提出ください。 

提出期限 令和５年４月７日（金）必着 

 

３．業者の決定  

・ 学校の業者選定委員会を経て、令和５年４月上旬に選定結果を通知します。 

 

４．その他 

・ 決定業者には、令和５年度４月より早速業務にあたっていただきます。 

・ 学校から、撮影した写真データの提供を依頼されたときは、無償で応じていただき

ます。 

【お問い合わせ】 

山県市立冨岡小学校 事務主任（℡0581-22-1050） 

 



選考に関わる資料 

 

□見積書：アルバム１冊あたりの単価、学級集合写真（２L 版）・スナップ写真（L 版） 

１枚あたりの単価を明示してください。※いずれも税込み 

□アルバム提案書：任意の様式、別紙卒業アルバム仕様書を踏まえて作成してください。 

□アルバムの見本：過去に制作したアルバムの見本を 1 冊お貸しください。（後日返却） 

（主な撮影）・新年度職員写真 ・入学式記念写真 ・新年度学級写真 ・野外学習全般 

・運動会全般 ・修学旅行全般 ・アルバム用写真 ・卒業式記念写真 

□その他：注文・販売に関わる業務方法等 

  



山県市立冨岡小学校 卒業アルバム仕様書 

 

１．体裁 

○ケース付き ○角背上製本 ○プレスコート 

○表紙に全面写真印刷 ○裏表紙に校章印刷 

○内面カラー１８ページ＋年間トピックス２ページ＋白紙メモ欄２ページ 

 

２．第１回納期 

令和５年３月中旬 

 

３．納入数 

５７冊（見込 児童分５６冊＋学校分 1冊） 

 

４．内容例 

・校舎、校歌、教職員（校長、６年担任、集合写真） ２ページ分 

・学級・学年（担任、個人写真数枚、集合写真） ６ページ分 

・思い出（野外学習、運動会、修学旅行 等） ８ページ分 

・クラブ・委員会 ２ページ分 

 

５．その他 

① 宿泊・移動を伴う行事の撮影にあたっては、業者負担にて同行すること。 

② 学校から撮影した写真データの提供の依頼を受けた場合は、無償で応じること。 

③ ②を除き、本アルバム制作以外での使用をしないこと。 

④ デザイン・構成の決定にあたっては、学校の担当者と複数回の校正・確認作業を 

もつこと。また、学校から差し替えや変更の要望を受けた場合は、これに応じる 

こと。 

⑤ 印刷・製本にあたっては、財務的に健全で迅速なトラブル対応が可能な国内の印 

刷・製本業者を使用すること。 

⑥ 支払いにあたっては、商品納入後検品の上請求に基づき行う旨を了解すること。 

⑦ アルバムに「複写を禁じる」と明記すること。また、制作業者名を明記すること。 

⑧ その他不明な点については、学校に問い合わせること。 

 

６ 問合わせ先  

 

質問等は，下記問い合わせ先にお願いします。 

山県市立冨岡小学校 事務主任（℡0581-22-1050） 



 

卒業アルバム取扱業者 選定参加申込書 

 

（業務）山県市立富岡小学校令和５年度卒業生にかかる 

卒業アルバムの取り扱い，企画の提案 

 

 

 

標記業務の提案書に基づく業者選定に，見積書および見本を添付して応募します。 

 

 

 

令和５年  月  日 

 

山県市立富岡小学校長 様 

（提案者）会 社 名 

代 表 者 印 

所 在 地 

電話番号 

FAX 番号 

担 当 者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 本申込書の提出期限は令和５年４月３日（月）１６時００分まで。 

持参・郵送・FAX のいずれかでお申し込みください。 

持参の場合提出先は富岡小学校 職員室とします。 


