
令和８年３月吉日  

 

学校写真取扱業者 様 

 

山県市立伊自良南小学校  

校 長 長谷川 寛典  

 

 

卒業アルバム等の制作に係る取扱業者の選定について 

 

 このことについて、卒業アルバムの制作及び諸行事等の撮影・販売を委託する業者選定を行いますので、選定

に参加される場合は、令和８年３月１７日までに、本校教頭（0581-36-3014）までご連絡をお願いします。 

 

１ 事 業 名     山県市立伊自良南小学校 令和９年度 卒業アルバム（新５年生用） 

 

２ 受取予定日    令和１０年３月中旬 

 

３ 該当学年・人数  令和９年度 第６学年 生徒１６名 令和８年３月現在 

 

４ 委託内容     卒業アルバムの制作と掲載する写真撮影 

        

５ 見積書等の記載内容 

 

 次の項目に留意し、一人当たりの単価としての見積を書面にて提出するようお願いします。 

 

       ①アルバム仕様について 

        ・Ａ4版・箔押し表紙・既成扉・カラー１４頁程度 

       ②撮影と校正について 

        ・運動会や宿泊研修、修学旅行などの学校行事は、業者撮影とする。 

        ・撮影に伴う宿泊費及び交通費は、業者負担とする。 

        ・個人写真、授業風景などの写真撮影において欠席者がいた場合は、別日に撮影する。 

        ・５年生時の宿泊学習時の写真も掲載する。 

・アルバムの構成や掲載写真の選定は、業者様と学校と協議して決定する。 

（校正は３回を予定しています） 

       ③個人情報（写真データ、氏名等）の取扱いについて 

        ・個人情報保護に関わる具体的な対策等を明記する。 

        ・個人情報保護に関わる研修等の受講証明等を提出する。 

       ④スナップ写真の販売等について 

        ・具体的な販売方法、保護者・学校職員の負担軽減の方策等を明記する。 

       ⑤業者撮影の写真データは、学校へ無償で提供する。 

 

６ その他 ・下記の主な校内行事予定日をご参考ください。 

      ・その他、企画提案がありましたら見積に入れてください。 

・学校保管用のアルバムは、見積から除外してください。 

・実際の見本がありましたら、見積書と合わせてご提出ください。 

 

（参考）主な日程 ※日程詳細は、決定次第担当者が連絡します。 

行事等 予定日等 
５年生宿泊研修 ５月を予定 山県市美山地区を予定 
６年生修学旅行 ５月または６月を予定 京都・奈良方面 
運動会 １０月中旬を予定   
合唱発表会 ２月を予定  
個人写真撮影 連絡調整をして撮影 
授業風景等 連絡調整をして撮影 

 


