
－参考例示－

○○年度 山県自治会臨時総会議事録

１ 日 時 △△年３月１６日（日）

午前１０時００分～午前１１時００分まで

２ 場 所 山県自治会集会所 山県市高木１０００番地１

３ 出席者 会員数 １００名

出席者 ９０名（うち委任状等による出席者２０名）

欠席者 １０名

４ 臨時総会の目的 代表者高富 太郎及びその他役員の任期が△△年３月３１

日で満了するため、△△年４月１日からの新代表者及びその他

役員の選出を行う。

５ 総会次第

（１）開会及び議長の選出

高富 太郎氏が仮議長となり、議長選出を会員に諮ったところ、仮議長一任

の発言があり、会員に諮ったところ了承が得られたため、仮議長が会員平井

一夫を議長に指名した。

議長が、総会の成立要件を確認し、総会が成立することを告げ、開会の宣言

を行った。

（２）議事録署名人の選出

議事録署名人の選出を諮ったところ、議長一任の発言により、議事録署名人

に岩佐 五郎 、中洞 四朗を指名し、議事に入った。

（３）議事の経過と結果

第１号議案 山県自治会の代表者の選出方法について

―議事の様子を記載―

新代表者の選出方法について会員に諮ったところ、現在の代表者による指

名推薦との意見があり、その他の会員からも承諾があったため、選出方法は、

現代表者による指名推薦とした。

〔議事録の参考例〕

※これは告示事項変更届出（代表者の変更）に添付する議事録の例です。

地縁団体規約により、議長選出・代表者の選出について、その方法が定め

られている場合や地縁団体が別に代表者の選出等について定めた規則がある

場合がありますので、地縁団体規約、その他規則等をご確認ください。



第２号議案 山県自治会の代表者の選出について

―議事の様子を記載―

現代表者高富 太郎から新代表者について梅原 次男が推薦され、会員か

ら異議が無く、梅原 次男が承諾したため、本議案は承認された。

第３号議案 山県自治会のその他役員の選出について

―議事の様子を記載―

その他役員の選出について、副会長 佐賀 三郎、会計 大門 花子、監

事 高木 次郎が推薦され、選任されることに異議が無く、本議案は承認さ

れた。

以上の決議事項を明確にするため、議長及び議長の指名した議事録署名人は署名

捺印する。

△△年３月１６日

議 長 平井 一夫 ㊞

議事録署名人 岩佐 五郎 ㊞

議事録署名人 中洞 四朗 ㊞

（署名の場合は、印不要）


